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Velké HosStice 747 31

Vyfrizuje : Velké Hostice/Datum :
Ing. Alfons Pospiech 20.1.2021

Povéreni pana Jana Kubitzy Fizenim kolektivu zaméstnanci

Vazeny pane,

Jako starosta obce Velké Hostice Vis timto s platnosti od 20.1.2021 povétuji fizenim kolektivu
obecnich zaméstnanc( a s tim spojenymi pravomocemi, predeviim :

- Rozdélovanim a fizenim prace zaméstnanci na denni/tydenni bazi

- Kontrolou jejich provedené prace
- Schvalovanim drobnych nakupii stavebniho a spotfebniho materialu

Toto povéreni pfijimam.

LJ" Jan Kubitza
f
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PRACOVNI SMLOUVA

Obec Velké Hostice, se sidlem ve Velkych Hosticich, Zémecka &p. 195
PSC: 747 31, IC: 00300845

Ing. Alfons Pospiech - starosta obce

Zaméstnavatel:

zastoupeny:

(dale jen Zaméstnavatel)

Zaméstnanec: Kubitza Jan
¢islo OP;
trvale bytem:
nar. dne:

rodné ¢&islo:

(déle jen Zaméstnanec)

uzaviraji podle zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakoniku préce, ve znéni pozdéjsich predpisii tuto

PRACOVNI SMLOUVU

Zameéstnanec nastoupi do prace dne: 2.¢ervence 2018

pracovni pozice (funkce, druh prace): Technicky pracovnik
Misto vykonu prace: Zamecka ¢.p. 195, 747 31 Velké Hogtice

Pracovni pomér se sjednava na dobu:
se zkusebni dobou:
Povinnosti zaméstnance:

zameéstnanec je povinen konat praci osobné, fadné, svédomité, odborné a plng vyuZivat

pracovni dobu,
zaméstnanec je povinen dodrZzovat pracovni a organizacni fad (pokud jsou vydavany
zaméstnavatelem), pfedpisy k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi pfi praci a dalsi
pfedpisy, které se vztahuji na vykon Jeho price,

3. zaméstnanec bude zachovavat mlenlivost 0 organizacnich a obchodnich

skuteénostech,



Obec Velké Hostice
Zamecka 195
747 31 Velké Hostice

zaméstnanec mizZe vedle svého zaméstnani vykonavaného v pracovnépravnim vztahu

4.
vykonavat vydélecnou ¢innost, ktera je shodna s pfedmétem ¢innosti zaméstnavatele,
u n¢hoZ je zaméstnan, jen s jeho pfedchozim pisemnym souhlasem.
Povinnosti zaméstnavatele:
l. zaméstnavatel je povinen pfidélovat zaméstnanci praci v souladu s touto smlouvou a
vytvafet mu k jejimu vykonu vhodné pracovni podminky,
2. zaméstnavatel je opravnén prefadit zaméstnance na jiny druh prace nebo na jiné

pracovi$té jen za podminek stanovenych zakonikem prace,
3. zaméstnanec nema pravo zavazovat svym jednanim zaméstnavatele, pokud to

nevyplyva z jeho organiza¢niho zafazeni, nebo pokud k tomu nebyl vyslovné

Zzmocneén.

Pokud pfi vykonu budou zaméstnanci svéfeny penéZni hotovosti, ceniny, nebo jiné predméty
a hodnoty, odpovida zaméstnanec za jejich ztratu nebo za vznikly schodek. Tento zavazek

zamestnance bude upfesnén dohodou o hmotné odpovédnosti, ktera se stane souéasti této

smlouvy.
Dalsi ujednani:

Sjednand pracovni doba, kterd nezahrnuje pfestavku na ob&d, ¢ini &tyficet (40) hodin tydné.
Rozvrzeni pracovni doby se Fidi vnitinimi pfedpisy Zaméstnavatele.

Dalsi pracovni povinnosti mohou byt stanoveny starostou obce na zdkladé pisemného
povérent.

Ostatni prava a povinnosti smluvnich stran vyplyvajici z této pracovni smlouvy se fidi

ustanovenimi zakoniku prace, kolektivni smlouvou a dal$imi pfedpisy upravujicimi

pracovnépravni vztahy.
Sjednany obsah této pracovni smlouvy lze ménit jen tehdy, dohodnou-li se zaméstnavatel a

zaméstnanec na jeho zméné. Zména musi byt provedena pisemné.

Ve Velkych Hosticich dne: 18.6.2018

.

Ing. Alfons Pospiech, starosta obce

podpis zamesinance
\ /

\_/
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Napli prace

Obec Velké Hostice, Zamecka ¢p. 195 747 31

Zaméstnavatel:
zastoupena starostou obce Ing. Alfonsem Pospiechem

Udaje o zaméstnanci:
Jméno a pFijmeni: Kubitza Jan
Bydli§té:

Stuperi $kolniho vzdélani:
Dalsi odborné vzdélini:
Druh prace sjednany v pracovni s
Kod zarazeni dle katalogu praci:

Platov4 tFida:
Platovy stupen:

Zaméstnanec je zarazen do platové tfidy a platového stupné dle zikona & 262/2006 Sb.,
zikoniku price ve znéni pozdéjsich pfedpisii a nafizeni viady CR ¢&. 222/2010 Shb., 0
platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbich a sprévé ve znéni pozdéjSich

pFedpisi.

1.04.08 Technicky pracovnik
platova tfida
Piijem a
funkcénosti skupin.
Sledovani a $etfeni stavu, stupné opotiebeni a technické zptisobilosti budov,
ivych ¢asti technologickych zatizeni véetné navrhovani opatieni,
Zajistovéni udrzby a béznych oprav, revizi, prohlidek a provérek technické

vydej technickych prostedkd, kontrola celkového technického stavu a

stroji a jednotl

zpusobilosti.

1.01.11 Bezpeénostni referent

latovi tfida
Komplexni sledovani neziavadnosti

odstranéni nedostatk,

pracovniho prostfedi a predkladéani navrhy na

1.06.01 Domovnik
platova tfida
. B&Zné domovnické préce, obsluha vytapéni a jednodussi udrzba celych objektii a
Jejich zafizeni (v objektu zamku, obecniho uradu, posty).
Otevirani a zavirani objektdi, obsluha hlavnich energetickych uzavérd, vyména
Zérovek a pojistek, dozor nad spravnym pouZivanim spoleénych zafizeni objekti.
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EEi platova tiida
Bl Domovnické prace véetné odbornych femesinych praci pii opravach a udrzbe
domovnich objektii mensiho rozsahu a technického vybaveni, naptiklad
udrzbarskeé prace, zahradnické, sklenarské, zednické a zameénické prace.

(o | Strojnik - topié
platova trida
Obsluha kotli v nizkotlakych kotelnach I. kategorie se souétem jmenovitych
tepelnych vykonid nad 3,5 MW s plné automatizovanymi regulaénimi prvky.

- Ridi¢ silni¢nich motorovych vozidel
Bl piatova trida
B Rizeni, adrzba a bézné opravy motorovych vozidel, jejichZ nejvétsi ptipustna
hmotnost nepfevysuje 3 500 kg

Manipulaéni délnik

platova tfida

- Ruéni manipulace s hmotami, materialy, polotovary a vyrobky nebo zbozim o
hmotnosti do 15 kg.

Stavebni délnik
latova tiida

Pfesun stavebnich hmot, provadéni pfipravnych a dokonéovacich stavebnich
praci, napfiklad vypomoci pfi geodetickych pracich, stavebniho uklidu,
pomocnych stavebnich praci, provadéni natéru bednéni proti pfilnavosti.
Ptiprava maltovin.

Obsluha jednoduchych stavebnich mechanizmi, piidava¢ské prace.

b platova tfida

Kopacské prace pfi hloubeni stavebnich ryh, jam a priikkop bez paZeni.
Komplexni pfidavaéské prace spojené s obsluhou riiznych stavebnich stroj,
napfiklad michacek, vytahi, transportéri,

Stavebni strojnik
latova tfida

Obsluha a béZna udrzba stavebnich mechanizmii, naptiklad michacich souprav pro
vyrobu jednoho druhu smési.

Dlazdic¢ - asfaltér
platova tfida
Provadéni dlazeb z dlazdic do asfaltocementové malty.

' Délnik &iSténi mésta
platova tfida
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Ru¢ni zametani komunikaci a provadéni bézného dklidu vefejnych prostor véetné

zakladniho o3etrovani verejné zelené, napfiklad zalévanim, shrabovanim a
okopavanim.

- platova tfida

. Cisténi komunikaci a ploch (i ruénimi mechaniza¢nimi prostfedky) od necistot
vSeho druhu (hliny, pisku, blata, snéhu apod.) seskrabovanim, shrovanim, mytim
apod. v¢etné udrZovani prichodnosti odpadovych kanalii a vpusti a odvozu

odpadi.

Ve Velkych Hosticich dne 31.3.2021

starosta gbce
Ing. Alfons Pospiech




PECORA ;

Organizaéni Fad
Obecniho uradu Velké HosStice

Cast 1.
Zakladni ustanoveni

Cl 1
Organiza¢ni rad upravuje zdsady ¢innosti a fizeni obecniho Gfadu, délbu prace mezi jeho
slozkami, jejich Gkoly, strukturu a vzajemné vztahy a rozsah pravomoci, povinnosti a
odpovédnosti pracovnikii obecniho Ufadu.

Cl.2
Postaveni a plisobnost obecniho tfadu upravuje zdkon ¢.128/2000 Sb.,o obcich (obecni zfizeni ),
ve znéni pozdéjdich predpist ( ddle jen ,, zakon ., ) a pokud jde o ptisobnost, téz zvlastni zakony.

CL3
1) Vztahy obecniho Gfadu k organiim obce upravuje zikon.
2) Obecni Gfad plini tkoly v oblasti samostatné plisobnosti i pfenesené plsobnosti obci.

ClL 4
Ve vécech samostatné plisobnosti odpovida obecni Ofad starostovi obce.
Ve vécech pfenesené plsobnosti je podfizen krajskému afadu, pokud zvIastni zékon nestanovi

jinak.

CL5
Jménem obecniho Gfadu jedna starosta obce. Na zakladé zmocnéni starosty obce a v rozsahu
svéfené pasobnosti mistostarosta obce. Ostatni pracovnici mohou jménem obecniho fadu jednat

jen na zakladé zmocnéni.

ClL6
1. Obecné zavazné vyhlasky a nafizeni (pravni predpisy obce) podepisuje starosta obce spolu s

mistostarostou obce.
2. Zapis z jednani zastupitelstva obce podepisuje starosta obce nebo mistostarosta obce a uréeni

ovéfovatelé.

3. Starosta obce podepisuje dale ostatni opatfeni v samostatné plisobnosti obce.

4. Starosta obce podepisuje a provadi zaméstnavatelské ukony vi¢i zaméstnanciim obce
zafazenych do obecniho afadu a déle pisemnosti z toho vzniklé.

5. Ve vécech vykonu statni spravy na svéfeném useku podepisuje rozhodnuti a jina opatieni

starosta obce.

6. Podepisovanim finan¢nich dokladi se povéfuji :
a) pokladni doklady :
starosta obce — schvaluje finanéni.operaci
pokladni — zodpovida za spravnost vydani ¢i prijeti finanéni hotovosti
ucetni — zodpovida za spravné zalG¢tovani finanéni operace



b) prijaté faktury :
starosta obce — schvaluje proplaceni faktury, kontroluje jeji spravnost
uéetni — odpovida za predepsané naleZitosti do§lé faktury a za provedeni Ghrady a spravné
zaidtovani
Oéetni — kontroluje, zda je platba v souladu se schvidlenym rozpo¢tem na dany rok

¢) vystavené faktury :
starosta obce — schvaluje jeji spravnost

Cast IL
Predavani funkci

QL7
Kazdy pracovnik obecniho Gfadu ma pouze jednoho bezprostredné nadfizeného vedouciho
pracovnika, jimz je fizen a jemuZ za svou ¢innost odpovida.

CL8
Zastupovany a zastupce jsou povinni se pii pfedavani funkce informovat o viech skute¢nostech,
které mohou mit vliv na fadny vykon funkce.

CLY
O predavani funkci se provede pisemny zapis. Ma — li pfeddvaci proces navaznost na hmotnou
odpovédnost, provede se zarovert mimofadna inventarizace svéfeného majetku a materidlné

technickych prostredki.

Cast II1.
Pusobnost obecniho duradu

Cl. 10
1. V oblasti samostatné plisobnosti obecni Gfad plni ukoly uloZené starostou obce a
zastupitelstvem obce, zejména pfi pfipravé podkladii a ndvrhii pro jednani zastupitelstva obce.
pfi zabezpecovani jejich usneseni a po odborné strance usmériiuje rozpoctové a prispévkové
organizace a zafizeni, které si obec zfidila, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak.

2. V oblasti pfenesené plsobnosti vykonava obecni tifad statni spravu v rozsahu stanoveném
zékony s vyjimkou véci, které patii do plisobnosti zvlastnich organa.

. Nezapomina pecovat o zvySovani odborné Grovné podrizenych pracovniku.

L%

4. Vede pracovniky k dodrzovani predpist o bezpe€nosti praci.

5. Vymezuje rozsah opravnéni jednotlivych pracovnikil jednat jménem obecniho tfadu.



Cast 1V.
Organizaéni struktura obecniho ufadu, Fizeni

CL 11

I. Obecni dfad tvofi starosta obee, mistostarosta obee a pracovnici tohoto Gfadu.

2,

LS ]
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Mistostarosta obce :
Ing. Josef

V Cele obecniho aradu je starosta obce, ktery zodpovida zastupitelstvu obce za svou ¢innost.
Cinnost pracovniki obecniho Ofadu Fidi starosta. Ten souéasné plni funkci statutarniho
organu zamé&stnavatele podle zvlastnich predpisu a je nadfizen viem pracovnikiim obecniho

Ofadu.

Starosta obce pfijima opatfeni k pfipravenosti obecniho tfadu, zaloZzenych a Fizenych
organizaci obce, na pinéni Gkoli za branné pohotovosti statu a spojenych s feSenim
mimoradnych udalosti v pfipadé Zivelnych pohrom, nehod nebo jiného nebezpeéi. Hrozi-li
nebezpeci z prodleni, uklada pravnickym osobam povinnost poskytnout osobni a vécnou
pomoc pfi odstranovani nasledkd Zivelni pohromy nebo jiné mimoiadné udalosti.

Starosta obce je bezprostiedné nadfizeny mistostarostovi obce a zaméstnanciim obce.,
nezarazenych v obecnim ufadé.

CL 12

Mistostarosta obce zastupuje starostu obce v dobé jeho nepfitomnosti.

Mistostarosta plni tyto ukoly starosty :
- oblast majetkopravni

- oblast evidence pozemki
- je ndpomocen starostovi obce v plnéni a vyfizovani konkrétnich zalezitosti

Cast. V
Zavéreéna ustanoveni

ClL 13

Nedilnou soucasti organiza¢niho fadu je ,.Vnitini organizaéni smérnice Obce Velké Hostice.™

Organizacni fad Obecniho Ofadu Velké Hostice schvalilo zastupitelstvo obce svym usnesenim
¢. 2/2015 ze dne 16. dubna 2015 s G¢innosti od 17. dubna 2015.

Starosta obce :
Ing. Alfons Pospiech




